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[bookmark: _GoBack]MISSION PRINCIPALE 
Le Vice-Président est avant tout un chef de projet. Il apporte son soutien au Président pour différentes tâches et est notamment en charge de la RFP (recrutement, formation, passation) qui peut se dérouler à tout moment sur décision du Conseil d’Administration.
PROFIL 
Le Vice-Président est un étudiant motivé, rigoureux et organisé, prêt à donner de son temps pour la Junior-Initiative HAC. Il doit être à l’écoute des autres, investi dans ses missions
TEMPS      3-4h par semaines mais compter plus lors du recrutement 
MISSIONS ET ACTIVITES
1. Mission : Chef de projet
· Répondre au client qui prend contact avec HAC via la boîte mail (hac-enscmu@gmail.com) 
· Réaliser l’étude de faisabilité
· Réaliser le devis pour l’étude
· Réalisation de l’étude (cf fiche de suivi d’étude de la qualité)
2. Mission : Recrutement
· Intégration : organisation de la Color Fun et de la soirée avec toute l’équipe
· Réalisation de la vidéo de présentation (partenariat avec le pôle communication) et présentation en amphithéâtre le jour de la rentrée des premières années
· Envoyer des mails pour les présentations des différents pôles en amphithéâtre 
· Lecture des CV, lettres de motivation et faire passer les entretiens aux différents candidats
· Election des nouveaux administrateurs lors de l’AGO
3. Mission : Formation
· Début des formations par pôles maximum en décembre. Bien s’en assurer ! (il ne suffit pas d’une ou deux heures de formation, le nouveau mandat doit être capable de se débrouiller tout seul en mars)
· Réalisation des fiches de poste (s’assurer que toutes les fiches aient été faites par pôle chaque année)
4. Mission : Passation
· Organiser le repas de passation entre les 2èmes et 1ères années après l’audit
5. Mission : Commander les polos
· Etablir un devis, commander les polos et effectuer le paiement avec le pôle trésorerie
6. Mission : Team Building
· Organiser une ou plusieurs activités afin de souder l’équipe 
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